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PEITIAMEHT
HenTpy HaaHHA aAMIHICTPATUBHUX MOCJIYT BUKOHABYOI0 KOMITETY
YkpaiHchbKOI MicbKOI paau

3arajibHa YacTHHA

1. Ile#i permaMeHT BH3HAYa€e TMOPSAAOK opranizamii podoru LleHTpy HagaHHS
aJMIHICTPaTHBHUX MOCITYT BUKOHABYOTO KOMITETY YKPaTHCHKOI MiCHKO1 paju (J1aji - HEeHTP),
BIJIJIaJICHUX POOOYMX MICIIh aIMIHICTPATOPIB, MOPSAIOK A aJIMIHICTPATOPIB MEHTPY Ta iX
B3aeMoIii 13 cy0’eKTaMu HaJIaHHS aAMIHICTPAaTUBHUX MTOCIIYT.

2. Y 1poMy periiaMeHTi TEpMIHHM B)KMBAIOThCS Yy 3HAUYEHHI, HABEICHOMY B 3aKOHI
VYxpaiau «[Ipo anMiHICTpaTHBHI TOCITYTH.

3. HapmanHs aaMiHICTPaTUBHUX MOCIYT y LEHTPI 3MIHCHIOETHCS 3 JOTPUMAHHAM TaKUX
MIPUHITUIIIB:

- BEPXOBEHCTBA IIPaBa, y TOMY YUCIIi 3aKOHHOCTI Ta IOPUIMYHOI BUZHAYEHOCTI;

- cTa01IBHOCTI;

- PIBHOCTI ITepe]T 3aKOHOM;

- BIAKPUTOCTI Ta MPO30POCTi;

- ONIEPAaTHBHOCTI Ta CBOEYACHOCTI;

- IOCTYIHOCTI 1H(OpMaLii Ipo HaJaHHA aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

- 3aXHIIEHOCTI IEPCOHAILHUX JaHUX;

- palioHaNbHOI MiHIMI3aIIl KUIBKOCTI JOKYMEHTIB Ta TMPOIEAYPHUX i, 1110
BHUMAraroThCs 711 OTPUMAaHHS aIMiHICTPATUBHUX TOCIYT;

- HEeyMepeIKEHOCTI Ta CIIPaBEIITUBOCTI;
- IOCTYITHOCTI Ta 3pYYHOCTI JUIsl CyO’ €KTIB 3BEpHEHHSI.

4. llenTp y cBOiH isIbHOCTI KepyeTbess KOHCTUTYIIIEIO Ta 3aKOHAMH Y KpaiHu, aKTaMH
[Tpesunenra Ykpainu i KaGinetry MiHicTpiB YKpaiHH, akTaMH LIEHTPAIbHUX Ta MiCLEBUX
OpraHiB BUKOHABYOI BJIAJM, OPTaHiB MiCIIEBOTO CAMOBPSAYBaHHS, IOJIOKEHHSIM TIPO IIEHTP
Ta perjJaMeHTOM IIEHTPY.

BuMmoru 10 npumMinieHHs, B IKOMY PO3MIIly€ThCSI LIEHTP

LleHTp po3MILIYETHCS Ha MEPLIOMY MOBEPCI MPUMIIIEHHSI YKpaiHChKOI MICBKOI paau, sKa
3HaXOMUTbCA B  IIGHTpaJbHIl 4YacTMHI MicTa 3  PO3BHUHYTOIO  TPAHCIOPTHOIO
1H(pacTPyKTYpOIO.

Bxizx 10 neHTpy obiamToBaHUi NaH ycaMu Ta HOPYYHSIMH 7S 0C10 3 IHBATIIHICTIO Ta
IHIIMX MaJoOMOOUIBHMX Tpyn HaceneHHda. Ha mnpunernnii 1o UeHTpY TepUTOpil
00JIAIITOBYIOThCS MicLsl [l O€30IIaTHOI CTOSIHKM aBTOMOOIIBHOTO TPAHCIIOPTY Cy0’ €KTIB
3BEPHEHHS, 30KpEeMa BiJIMOBIIHO MO3HAYEH]1 MICIIS IJIsI aBTOTPAHCIIOPTHUX 3aC001B, SKUMU
KEpYIOTh (B SIKUX MEPEBO3SATHCS) OCOOM 3 IHBANIAHICTIO, Y KITBKOCTi, BU3HAUCHIH 3aKOHOM
Vkpainun «IIpo ocHOBU comianpHOI 3axWIIEHOCTI 0ci0 3 1HBadiAHICTIO B YKpaiHi». Ha
NPUJIETIINX BYJIHUISIX PO3MIIIYIOTHCS 1H(POPMAIliiHI TaOJMYKHY , HA SIKUX 3a3HAYAETHCS Miclie
pO3TalnTyBaHHs IEHTPY.

Ha BXomi m0 mpuMilIEHHS PO3MILIYEThCS BHUBICKA 3 HAlMEHYBaHHSAM IIEHTPY Ta



rpadikom i#oro pobGotu. I'padix poOOTH 1EHTPY Ta BIIJAICHUX POOOYHMX MICIb
aZIMIHICTPATOPIB 3aTBEPIKYETHCS POMOPSIIHKEHHSIM MICHKOTO TOJIOBH.

VY npuMilieHHi IeHTpy OOJaIITOBYEThCS CaHITapHA KIMHAra 3 ypaxyBaHHSAM IOTpeO
0Ci0 3 IHBAJIIHICTIO Ta IHIIUX MAJOMOOUIBHHUX I'PYI HACEICHHS.

Bxig 1o mpuMilIeHHsS HEHTPY OOJAIITOBAaHUM MAaHIyCOM Ta MOPYYHSMHU IJisA OCi0 3
IHBAJIITHICTIO Ta 1HIIMX MAJOMOOUIBHUX I'PYI HACEICHHSI.

Ha npuneriii 10 HeHTpy TepUTOpii 00IAMTOBYOTHCS MicIIsl ISl 6€30T1aTHOT CTOSTHKA
aBTOMOOIJILHOTO TPAHCIIOPTY CYO’€KTIB 3BEpPHEHHS, 30KpeMa BiIOBITHO IMO3HAYEHI MICIIS
JUISE  aBTOTPAHCIOPTHHUX 3ac00iB, SKUMH KEPYIOTh (B SIKHX IEPEBO3STHCS) 0OCoOU 3
IHBAJIITHICTIO, Y KIJIBKOCTI, BU3Ha4YeHiN 3akoHOM VYkpainu “IIpo ocHOBU comianbHOT
3aXUIICHOCTI 0Ci0 3 IHBAIIHICTIO B YKpaiHi”.

[TpuMineHHsT EHTPY MOAUISETHCS HAa BIIKPUTY Ta 3aKPUTY YaCTHHHU.

VY BIAKpUTIN YacCTHHI 3IIHCHIOETbCS NPUHOM, KOHCYJIBTYBAaHHS, 1H(QOPMYBaHHS Ta
00CITyrOoByBaHHsI Cy0’ €KTiB 3B€pHEHHSI MpalliBHUKaMu IeHTPY. Cy0’ €KTH 3BEpHEHHS MaIOTh
0e3MepeKOAHIA JOCTYI 10 TAKOi YACTUHU LIEHTPY.

Binkpura yacTiHa BKIIOYAE:
- CEKTOp IpUIOMY;
- cekTop iHhOpMyBaHHS;
- CEKTOp OYiKyBaHHS,
- CEeKTOp 00CIIyrOBYBaHHSI.
Binkpura qacTiHa pO3MINTy€eTHCS HA MEPIIOMY ITOBEPCi Oy TiBIIL.

3akpuTa YacTWHA MPU3HAYCHA BHUKJIIOYHO I ONPALIOBAHHS JOKYMEHTIB, TIOIITH,
HAJaHHS KOHCYNbTallli Cy0’€KTIB 3BEPHEHHS 3a JOMOMOIOI0 3ac00iB TEJIeKOMYHiKailii
(TenedoHy, EIEKTPOHHOI TIOMITH, IHIIMX 3acO0IB 3B’S3KYy), a TaKOXK 30epeKCHHS
JIOKYMEHTIB, CIIPaB, *KypHaIiB 00JiKy/peecTpallii (po3MileHHs apXiBy).

7. Cextop npuiloMy OOJAIITOBYETHCS MPH BXOJI O MPUMILICHHS LEHTPY. Y HbOMY
3/11HCHIOETHCSA 3aranbHe 1H(POPMYBaHHS Ta KOHCYJIbTYBaHHS Cy0’€KTIB 3BEpHEHHS 3 TUTaHb
poOOTH LIEHTPY.

8. Cekrop 1H(pOpMYBaHHS OOJAIITOBYETHCA 3 METOK O3HAMOMIIEHHS CYO’ €KTIB
3BEPHEHHS 3 MOPSIKOM Ta YMOBaMH HaJaHHS aJIMiHICTPATUBHHUX MOCIYT.

VY cekropi iH(pOpMYBaHHS PO3MIIYIOThCs 1H(OpPMaIlliiiHI CTeHIH, Ta/abo iHopMariitHi
TEPMIHAJIM B 3PYYHOMY JJIsi MEperjsaAy MiCLl, L0 MICTATh aKTyajdbHY, BHUYEpPIIHY
iH(popMallito, HeOOXiJHY A 0P KaHHS aIMiHICTPATUBHUX MOCIYT.

CexTop iH(OpMyBaHHS 00JIAIITOBYETHCS CTOJIAMH, CTUTBISIMH, KOMITFOTEPHOIO TEXHIKOIO
3 BUIBHUM JIOCTYNOM A0 IHTepHeTy Ta 3a0e3neuyeThecsl KaHLEIIPChKUMU TOBapaMu JUIs
3all0BHEHHS Cy0’€KTaMH 3BEPHEHHSI HEOOX1JHUX JOKYMEHTIB.

Jln1s BUCIOBNIEHHS Cy0’ €KTaMU 3BEpHEHB 3ayBaXKEHb 1 MPOIO3UIIIH 111010 SIKOCT1 HAJaHHS
aJMIHICTPATUBHUX TMOCIYT MPUMIIICHHS, /1€ PO3MIIIEHO CEKTOp iH(OPMYBaHHS IIEHTPY,
BiiIasieHe pobOode Micie aamiHicTpaTopa OOJAITOBYIOTHCS BIAMOBIIHUMH 3aco0aMu
(30KpemMa CKpHHBKOIO) Ta/ab0 B HUX PO3MIIIYETHCS B JJOCTYTHOMY MICI{i KHHUTra BIITYKiB 1
MPOMO3ULIH.

9. CexTOop OYIKYBaHHS PO3MIIIYETHCSI B IPOCTOPOMY MPHUMIIIEHHI Ta 0OJAIITOBYETHCS
CTOJIaMu 751 O(hOPMIIEHHS JTIOKYMEHTIB Ta B JOCTAaTHIM KUIBKOCTI CTLIBLSAMH, KpicIamu
TOILIO - He MeHII AK 10 MiCIb.

VY OpuMIMICHHAX HEHTPY Ta y MPUMIMICHHSX € PO3MIilleHi BifganieHi poOodi Micis
aJIMIHICTPATOPIB, 32 MOXKJIMBOCTI, CTBOPIOIOTHCS YMOBH IS OIJIATH CY0’€KTaMH 3BEpHEHB
aJMIHICTPATUBHOTO 300py (30KpeMa, PO3MIMIYIOThCS OaHKOMATH, IJIATiKHI TepMiHau (y
tomy uncii POS-tepMiHamy, mporpaMHO-TEXHIYHI KOMILJIEKCH CaMOOOCITyrOBYBaHHS).


https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/875-12

10. CekTop 00CIyroByBaHHS YTBOPIOETHCS 3a MPHHLUIIOM BIAKPUTOCTI PO3MIIICHHS
poboumnx wicipe. s MmMBUAKOTO 0OCIYroBYBaHHSI CyO’ €KTIB 3BEpHEHb po0OO0OYl Micus
a/IMIHICTPATOPIB MOXXYTh PO3MOJUIATUCS 33 MPUHIMIIOM NPUHOMY 1 BUAA4dl JOKYMEHTIB.
Koxxne poGoue micie st npuiiomy cy0’€KTIB 3BEpHEHHS TTOBHHHO MaTH 1H(pOpMAIiHY
TaOJIMUKY 13 3a3HAYEHHSAM HOMEpA TAaKOTO MicCld, MPi3BUINA, IMEHI, 0 OaThKOBI Ta MOCAAH
aZMiHICTpaToOpa LEHTPY.

11. Ha indopmamiiianx creHgax abo iH(opMaliiHUX TepMiHaIax PO3MIIIYETHCST
iH(pOopMarlis, 30Kpema, mpo:

- HallMEHyBaHHS IIEHTPY, HOro MICIE3HAXO/DKCHHS Ta MICIIE3HAXO/KEHHSI HOro
BIIJaJICHUX POOOYMX MICIb aJMiHICTpaTOpiB, HOMEpH TeneOoHIB i JOBIAOK, (akcy,
azpecy BeO-CalTy, eIeKTPOHHOT MOIITH;

- rpadik poOOTH EHTPY, BIIAICHUX pOOOYNX MICIIh aIMIHICTPATOPiB (IPUHOMHI JTHI Ta
TOJIMHY, BUXIJHI JIH1);

- TIEpeNiK aaMIHICTPaTUBHUX IOCIYT, SKI HAJAIOTHCSA Yepe3 LEHTpP, BiimaneHi pododi
MICIISl @/IMIHICTPATOPIB Ta BIAMOBIIHI iH(OpMAaLIiliHI KAPTKU aAMIHICTPATUBHUX MOCIIYT;

- CTPOKH HaJlaHHS a,Z[MiHiCTpaTI/IBHI/IX MMOCJIYT;

- OmaHKM 3asB Ta IHIIUX JOKYMEHTIB, HEOOXIIHUX JJsi 3BEPHEHHS 32 OTPHUMAaHHSIM
aZIMIHICTPAaTUBHHX MOCIIYT, a TAKOXX 3PAa3KH iX 3alIOBHEHHS;

- IJTATKHI PEKBI3UTH IS OTUIATH TUIATHUX aMIHICTPATUBHUX MTOCIIYT;
- CYIYTH1 IOCTYTH, SIK1 HAJIAIOThCSI B IPUMIIICHH] LIEHTPY;

- mpi3Bumie, iM’s, Mo OAaTHKOBI KEpIBHWKA IEHTPY, KOHTAaKTHI Tele(OHH, aapecy
€JIEKTPOHHOI TOIITH;

- TIOJIOKEHHSI TIPO LIEHTD;
- perjJamMeHT LEHTPY.

12. Tlepenik anMiHiICTpaTUBHUX MOCIYT, SIKi HAAAIOTHCS Yepe3 IEHTP Ta BifaneHi pododi
MICIIsl  aIMIHICTPATOPIB PO3MIILYETBCS y JOCTYITHOMY Ta 3pY4YHOMY Ml CYyO’ €KTiB
3BEPHEHHS MICLI, y TOMY YHCIi Ha 1H(popMaliiHoMy TepMiHaii (y pa3l HOro HasiBHOCTI),
BeO-caiiTi. AJMIHICTPAaTHUBHI MOCIYrHM B MHEPENiKy TPYNYIOTbCS 332 MOJEIUIIO JKUTTEBUX
cuTyaliil cy0’€eKTiB 3BEpHEHHsI Ta/ab0 cepaMu MpaBOBIAHOCUH (3aKOHOJABCTBA), Ta/abo
cy0’eKTaMU HaJJaHHA aJIMIHICTPATUBHUX TMOCIYT.

[Tepemik aaMiHICTPaTUBHUX TIOCIYT, SKI HAJAlOTBCSA Yepe3 BiajgaleHi poOoui MicIs
aJIMIHICTPATOPIB, 3aTBEP/HKYETHCSI OPraHOM, 10 YTBOPUB LIEHTP, 3 YpaxyBaHHSIM MOTPEO
Cy0’€KTIB 3BEpHEHHSI.

13. bankwu 3as1B, HEOOX1/IHI JAJIs1 3AMOBJICHHS aIMIHICTPATHBHUX MTOCITYT, PO3MIITYIOTHCS
Ha CTEHJaX-HaKoln4yyBayax alo cTejakax 13 BUIBHUM JOCTYIIOM JO HHUX CYO €KTiB
3BEpHEHHS a00 Ha BeO-calTi LIEHTpY (BeO-caiiTi opraHy, 1110 YTBOPUB LIEHTD).

14. Ha ocHOBI y3ro/pKeHHX pillleHb 13 cy0’€KTaMu HaJlaHHA aMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT Y
pPOOOTI LIEHTPY MOXKYTh OpaTH y4yacTh NPEJCTaBHUKU Cy0’ €KTIB HAJaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX
HOCIYT.

Indopmaniiina Ta TeXHOJIOTIYHA KAPTKH aAMIHICTPATUBHUX MOCTIYT

15. Opran, 10 yTBOpPUB IIEHTp, @ TAKOXK KEPIBHUK IIEHTPY MOXYTh BHOCUTHU Cy0’€KTOBI
HaJaHHS aaMIHICTPATUBHOI MOCIYTH MPOMO3UIlIi 100 HEOOXITHOCTI BHECEHHS 3MIH JI0
3aTBEp/UKEHUX 1H(OpMAIIIHUX Ta TEXHOJOTIYHUX KAapTOK aJAMIHICTPAaTUBHUX HOCIYT (Y
TOMY YHCJI1 JJI TOKYMEHTIB JI03BUIBHOTO XapakTepy y cepl rocrnoaapchbKoi AiSUTBHOCTI).

[HdopmartiitHi 1 TEXHOJOTIYHI KapTKU PO3pOOJIAIOTHCS Ta 3aTBEPAKYIOTHCS CyO’€KTaMu
HAJaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT BIANOBIAHO /10 3akoHy Ykpainu «IIpo aamiHicTpaTHBHI
MOCTYTH» Ta BUMOT JI0 MiATOTOBKH TEXHOJIOTIYHOI KapPTKX aIMIHICTPAaTUBHOI TTOCITYTH, IO



3aTBepKyIoThess Kabinerom MiHicTpiB YKpaiHu, a TakoX 1HIIMX HOPMAaTHBHO-TIPABOBUX
aKTIB, SIKI pErIaMEHTYIOTh HaIaHHS aJIMIHICTPATUBHUX TTOCIYT.

17. Y pa3i BHECeHHS 3MiH J0 3aKOHOJABCTBA MIOA0 HaJaHHS aIMiHICTPATHBHOI OCIYTH
Cy0’ekT 11 HamaHHS CBO€YacHO iH(OPMYE MPO Iie OpraH, IO YTBOPUB IEHTP, a TAKOX
KepiBHHKA IIEHTPY, TOTY€ HPOMO3HUIlii LI0J0 BHECEHHsS 3MiH A0 iH(popMaliifHux Ta/abo
TEXHOJIOTIYHHUX KapTOK 3T1HO 13 3aKOHOJABCTBOM.

Opran, 1O YTBOPUB IICHTP, CTBOPIOE Ta 3a0e3neuye poOOTy BeO-CaiiTy LEHTpY, e
po3mimyeTbes iH(OpMallis, 3a3HadeHa y myHKTi 11 1[bOro periaMeHTy, a TakoX BiJOMOCTI
PO MiCIle pO3TalllyBaHHS LEHTPY, BiJJIaJieHUX poOOYMX MICIh aJMIHICTPATOPiB 1HIIA
KOpHUCHA 1H(pOpMAaIIis.

19. Indopmariis, sika pO3MIIMYETHCS Yy MPUMIIICHHI LEHTPY Ta Ha 1HQOpPMAIIHHHUX
pecypcax, MOBHHHA OyTH aKTyaJbHOIO 1 BUYEpHHOIO. [H(popmaliis Ha BeO-cailTi LeHTpy Mae
OyTH 3pYYHOIO JUISI ITOIIYKY Ta KOIIIFOBaHHSI.

20. Cy0’ekTaM 3BEpHEHHs, SIKi 3BEPHYJIHCS [0 IEHTPY Ta JO0 aJMIHICTPaTOpiB, IO
MPaloTh Ha BIAJATCHUX POOOYMX MICISIX, 3@ JOMOMOIOK 3aco0iB TeNeKOMYHIKallil
(TenedoHy, €NEKTPOHHOI TMOIITH, IHIIHMX 3aco0iB 3B’SA3Ky) 3a0€3MEUyeThCS MOMKIIHBICTH
oTpuMaHHs iH(opMallii mpo HalaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIIYT Y CIIOCI0, 110 aHAJOTIYHHMA
cnocoOy 3BepHEHHS, a00 B iHIINI BHOpaHUi Cy0’€KTOM 3BEpHEHHS CIOCIO.

KepyBanHst yeprorw B neHTpi

21. 3 meroro 3abe3neueHHs 3py4HOCTI Ta ONEePaTUBHOCTI OOCIYroByBaHHs CyO’€KTiB
3BEpHEHHS y IEHTP1 BXKUBAIOTHCS 3aXOJH JJIs 3ar00iraHHs yTBOPEHHIO YeprH, a y pasi ii
YTBOPEHHS - JJIsl KEPYBAHHS YeProlo.

22. 'V pa3i 3anpoBa/pPKCHHS aBTOMATH30BAaHOI CHCTEMHU KEPYBAaHHS UYEProro CyO’€KT
3BEPHEHHS JUIsl IPUHOMY aIMIHICTPATOPOM LIEHTPY PEECTPYETHCS 3a JOIIOMOT'010 TepMiHaa
B TaKiii cucTeMi, OTPHUMYE BIANOBITHHIA HOMEp Yy Yep3l Ta OUIKye Ha MPHIAOM.
ABTOMaTH30BaHa cHCTEMa KEpyBaHHS 4Yepror MOXe IependadaTd IepcoHi(pikoBaHy
peecTpaiito cy0’exTa 3BepHEHHs (13 3a3HAYEHHSAM HOTr0 MpI3BUILA Ta IMEH]).

23. Y neHTpi Ta y BiilaJIeHUX poOOYNX MICIISIX aIMIHICTPATOPIB MOXKE 3/IIHCHIOBATUCS
MoTIepeIHiH 3amuc cy0’ €eKTiB 3B€pHEHHS Ha IPUIIOM JI0 aIMiHICTpaTOpa HAa BU3HAUYEHY JIaTy
Ta yac. [lomepenHiii 3amuc MoOXke 3IHCHIOBATUCS NUIIXOM OCOOHMCTOTO 3BEPHEHHS 0
HEHTPY, aAMIHICTpAaTOpiB ILIEHTPY, IO MPAIOI0Th Yy BIAJATCHUX POOOYUX MICISIX 3
BUKOPUCTAHHAM Telle()OHHOTO 3B’SA3KYy Ta/abo €IeKTpOHHOI peecTpalii Ha BeO-caiTi
HEHTPY.

24. llenTp MOXe 3A1MCHIOBaTH KEpyBaHHS 4YEProl B 1HMIMK cmocid, rapaHTyro4yu
JOTPUMaHHS NPUHLUITY PIBHOCTI Cy0’€KTIB 3BEpHEHHS.

IIpuitHATTA 3a8BHU TAa iHIIMX JOKYMEHTIB Y HEHTPI

25. IpuiiHATTS B Cy0’€KTa 3BEPHEHHS 3asBU Ta 1HINNX JOKYMEHTIB, HEOOXITHUX IS
HAJaHHS aaMIHICTPATUBHOI TOCITYTH (Jlali - BXIJHUM MaKkeT TOKYMEHTIB), Ta TTOBEPHEHHS
JIOKYMEHTIB 3 Pe3yJbTaTOM HaJlaHHS aJMIHICTPATUBHOI MOCIYrU (Aaji - BUXIIHUN MaKeT
JIOKYMEHTIB) 3[1MCHIOETHCS BUKIIIOYHO B LEHTPI ab0 HOro BiJjiajieHuX poOOYMX MiCLsAX
aJIMIHICTPaATOPIB.

[TpuitHATTA 3a5B 11 OTPUMAHHS aAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT Bi Pi3UYHUX OCI0, Y TOMY

MPOXKUBAHHS, KPIM BUITAIKIB, IIepe10a4eHNX 3aKOHOM.

3asiBU BiJ IOPUAMYHUX OCI0 MPUIMaOThCS 32 MICHE3HAXOKEHHSIM TakuX ocid abo y
BUMAJKaX, IMepeadayeHuX 3aKOHOM, 3a MiICIeM MPOBAKEHHS AisNIBHOCTI  abo
MiCLE3HAXOMKEHHSIM BIAMOBIAHUX 00’ €KTIB, AKIIO 1HIIIE HE BCTAHOBJIECHO 3aKOHOM.



26. Cy0’€eKT 3BepHEHHS Ma€ MPaBo MOAATH BXITHUN MAKeT JOKYMEHTIB y LEHTpI1, HOro
BiJIJTaJIECHOMY POOOYOMY MICIII aIMIHICTpaTOpa OCOOKMCTO, Yepe3 MpeICTABHUKA (3aKOHHOTO
MPEICTAaBHUKA), HAICIATH HOTO MOMITOK (PEKOMEHIOBAaHUM JIICTOM 3 OIKMCOM BKJIAJICHHS)
abo y BUITaJKaX, Mepen0adyeHuX 3aKOHOM, 3a JIOIIOMOTOI0 3aC00iB TEJIIEKOMYHIKAI[IHHOTO
3BSI3KY.

3asiBa 711 OTPUMAHHS aIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH B €JICKTPOHHIN (POpMi MogaeThes
yepe3 €IAMHUN JEpKaBHUH IMOpTAN aJAMIHICTPaTUBHUX TIOCIYT, y TOMY YHCII dYepe3
IHTEerpoBaHi 3 HUM iH(QOPMALIHHI CUCTEeMU JAEP>KAaBHUX OpraHiB Ta OpPraHiB MiCIIEBOTO
CaMOBPSITyBaHHSI.

27. Y pa3i KoM BXIJIHHHA MaKeT JOKYMEHTIB IMOJA€ThCS MPEICTABHUKOM (3aKOHHUM
NPEJCTaBHUKOM) CyO’€KTa 3BEpHEHHS, Mpea SBISIOTHCS JTOKYMEHTH, L0 IOCBIAYYIOTh
0Cco0y MpeJICTaBHUKA Ta 3aCBIIYYIOTh HOTO TOBHOBAKEHHSI.

28. AnMiHICTpaTOp LEHTPY MEpeBipsie BiAMOBIAHICT BXIJHOTO MakeTa JOKYMEHTIB
iHpopMaliifHii KapTii aaMIHICTpaTUBHOI TMOCIYTH, Yy pa3i MoTpedu Hamae IAOMOMOTY
Cy0’€KTOBI 3BEpHEHHS B 3allOBHEHHI OJlaHKa 3asBU. Y pa3i KOJIM CyO €KT 3BEPHEHHS
NPUITYCTUBCS HETOYHOCTEH a00 IMOMMIIKH I1i]] 9ac 3allOBHEHHS OJIaHKa 3as1BU, aIMiHICTPaTOp
MIOB1TOMJIsIE CY0’ €KTOB1 3BEpPHEHHS PO BIAMOBIIHI HEJJOTIKHU Ta HaJJa€ HEOOX1IHY IOTIOMOTY
B iX YCYHEHHI.

29. AjnmiHicTpaTop UEHTPY B MependadyeHuX TEXHIYHOI MOMIJIMBICTIO BUMAAKaX
(dopMye omnuc BXiTHOTO MakeTa JOKYMEHTIB, y IKOMY 3a3HAa4al0ThCs iHPOpMALlis PO 3asiBY
Ta TIEpeJIiK JIOKYMEHTIB, MOJaHUX CY0 €KTOM 3BEpHEHHS 10 HEi, y JBOX NPUMIpPHUKAX.
Cy0’eKTOBI 3BEpHEHHS HAJA€THCS NMPUMIPHUK OIMCY BXiJHOTO IAaKeTa JOKYMEHTIB 3a
HiJIICOM aIMiHICTpaTOpa LIEHTPY, a TAKOX BIAMITKH MPO JaTy Horo ckiaaeHHs. pyruit
NPUMIPHHUK OITUCY BX1JHOTO MaKeTa TJOKYMEHTIB 30€piracThcsi B MaTepiaiax CIpasy, a y pasi
3/11iICHEHHS B LIEHTPI €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITY - B €IEKTPOHHIN (hopMi.

30. AnamiHicTpaTop LEHTPY MiJ Yac OTPUMAaHHSA BXIJHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB
3000B’3aHU 3’sICYyBaTH NMPUHHATHUM 11 Cy0’€KTa 3BEpHEHHS CIIOCIO HOTo MOB1IOMIIEHHS
PO pe3yNbTaT HaJJaHHs aAMIHICTPaTUBHOI OCIYTH, CIIOCIO nepeadi cy0’ eKTOBI 3BEpHEHHS
BUX1JIHOTO [TaKeTa JIOKYMEHTIB (0coOMCTO, 3ac00aMH MOIITOBOTO a00 TEJIEKOMYHIKAI[IHHOTO
3B’A3KY), PO 110 3a3HAYAE€THCS B OMMUCI BXIJHOTO MakeTa JOKYMEHTIB y mamneposiii Ta/abo
€JIEKTPOHHIH popmi.

31. AnmiHicTpaTop LEHTPY 3MAIMCHIOE PEECTpallilo BXiJIHOTO TMakeTa JOKYMEHTIB
[UIIXOM BHECEHHsI JAaHUX A0 JKypHayly peectpauii (y mamepoBiii Ta/abo eleKTpOHHIM

¢dopwmi). Ilicast BHECEHHS NaHUX CIIpaBl MPUCBOIOETHCS HOMEP, 3a SAKUM 3I1MCHIOEThCS ii
1IeHTH(iKalis Ta IKUM (PIKCYeThCS Ha OJIaHKY 3as1BU 1 B OMKC1 BX1IHOTO [1aKEeTa JOKYMEHTIB.

VY pasi Koy BXIJHHMH MakeT JOKYMEHTIB OTPUMaHO 3aco0aMH MOLITOBOTO 3B’A3KY 1
BiH HE MICTUTh iH(MOpMaIli Npo TPUHHATHUN I CyO’€KTa 3BEpHEHHS CIIOCIO HOro
MOBIIOMJIEHHSI, aJMIHICTpATOp LIEHTPY HE IMI3HIlIE HACTYIMHOIO poOOYOro JHs HAACHUIIAE
Cy0’€KTOB1 3BEPHEHHS OIUC BXiJHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB €IEKTPOHHOIO MOIITOI0 (Ta/abo
HOro BIJCKaHOBaHy KOIII0) YW IHIIUMHU 3ac00aMM TeNEeKOMYHIKAI[ITHOro 3B’S3Ky abo
MOILITOBUM BiANIPaBIICHHSM.

32. Ilicna peectparii BXiJHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB aJIMIHICTpaTop LEHTPY Gopmye
CHpaBy y HarepoBiii Ta/abo eneKkTpoHHiH ¢popMi Ta B pas3i moTpedu 3aiHCHIOE i1 KOMiIOBaHHS
Ta/ab0 CKaHyBaHHS.

OnpauoBaHHs BXiIHOI0 NaKeTa JOKYMEHTIB



33. Ilicnst BYUMHEHHS JiH, TIOB’S3aHUX 3 MPUUHATTSIM BXiIHOTO MAKETy JOKYMEHTIB,
aZIMIHICTpaTOp IEHTPY 3000B’I3aHUI HEBIJIKJIATHO, aJie HE Mi3HIIIE HACTYITHOTO POO0OYOro
IHS 3 ypaxyBaHHSM rpadika poOoTu cy0’eKkTa HaJaHHS aIMIHICTPAaTUBHOI IMOCIYTH,
HajicnaTy (rmepeaaTy) BXiIHUHA MMaKeT JOKYMEHTIB Cy0’€KTOBI HaJaHHS aaMIHICTPATHUBHOL
MOCITYTH, 10 KOMIIETEHIIi IKOTO HAJIEKUTh MUTAHHS MPUHHSATTS PIlLICHHS y CIPAaBi.

34. Tlepenaua cmpaB y mamepoBiii (opmi Big LEHTPY 10 CyO’e€KTa HaTaHHS
aJIMIHICTPATUBHOI IIOCIYTH 3A1MCHIOETHCS HE MEHIIIE HiXK OJIMH pa3 MPOTATOM PoOOYOro JIHS,
[UISTXOM OTPUMAHHSI CIPaB MPEICTABHUKOM Cy0’€KTa HAJAaHHS aJIMiHICTPATHBHOI TOCTYTH
abo0 X JIOCTaBKH MpAI[iBHUKOM IIEHTPY, HAJCWJIaHHS BIJICKAHOBAaHUX IOKYMEHTIB a00 B
IHIIHH c11ocio.

35. Cy0’exT HaJaHHS a[IMiHICTPATUBHOI MTOCTYTH 3000B’ I3aHUIA:

- CBO€YACHO iH(OPMYBATH IEHTP IMPO MEPEUIKOAN Y TOTPHUMAaHHI CTPOKY PO3IIIAY
CHpaBU Ta NPUKUHATTI PIlICHHS, 1HII TPOOJIEMH, 1110 BUHUKAIOTH IIi/1 4ac pO3IJISAY CIIPaBH;

- HajaBaTH iHGOPMAIi0 HAa YCHUH a00 MUCHMOBHM 3amuT (Y TOMY YHCII IUIIXOM
HaJICHJIAHHS Ha a/Ipecy eNeKTPOHHOI MOIITH) aJAMiHICTpaTopa IEHTPY MPO XiJ PO3IILY
CIIPaBH.

VY pa3i BusBiICHHS (aKTy NOPYIICHHS BUMOT 3aKOHOJIAaBCTBA MIOJI0 PO3TIISITY CIPABH
(cTpOKiB Ha/JlaHHA AMIHICTPATUBHOI MOCIYTH TOIO) aAMIHICTPAaTOp LUEHTPY HEBIIKIAIHO
iH(pOpMYE MPO 1€ KepiBHUKA IICHTPY.

Ilepenava BUXiTHOr0 MaKeTa JOKYMEHTIB Cy0’€KTOBI 3BepHEHHS

36. Cy0’exkT HagaHHS AIMIHICTPAaTUBHOI MOCITYTdM HEBIAKIAJHO, ajle HE Mi3HIIIe
HACTYITHOTO po0O0Yoro JHS Micist OoOPMIICHHS pe3ysbTaTy HAJaHHS aaMiHICTPAaTUBHOI
NOCIyTH, GOPMY€E BUXIJHUH MaKeT TOKYMEHTIB Ta Mepeaae Horo J0 LEHTPY, BiJIaIeHOTO
pobouoro micust aAMiHICTPATOPA.

37. AnmiHicTpaTop IEHTPY HEBIOKIAJHO y JICHb HAJXODKCHHSI BHXITHOTO ITaKeTa
JIOKYMEHTIB TOBIJOMJISIE TIPO PE3yJIbTAaT HaJaHHS AJAMIHICTPATUBHOI MOCIYTU Cy0’€KTOBI
3BEpHEHHSI Yy cCmoci0, 3a3HAuY€HU B OMHUCI BXIJHOTO TMaKeTa JOKYMEHTIB, 3I1HCHIOE
peecTpalito BUXiJHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB.

38. BuxigHuii makeT JOKYMEHTIB MEPeaacThCsl Cy0 €KTOBI 3BEpHEHHS OCOOMCTO i
mianuc (y TOMY YuCIi HMOro NpeACTaBHUKOBI (3aKOHHOMY IIPEACTaBHUKOBI)) y pasi
npeJ’ IBJIeHHs JOKYMEHTAa, 1110 ITOCBiAuYye 0c00y Ta/abo 3acBiI4ye MO0 MOBHOBAXXEHHSI, a00
y BHIIQJKaX, MeperdauyeHux 3aKOHOAABCTBOM, NEpENacTbCcs B 1HIIWN NPUIAHATHUN JUIS
cy0’€eKTa 3BepHEHHS CIOCi0.

39. V pa3i He3a3HaueHHs CYO’€KTOM 3BEPHECHHSI 3PYyYHOTO JUISI HBOTO CIIOCOOY
OTPUMAaHHS BUX1/IHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB a00 HOro HEOTPUMAaHHS B LIEHTP1 IPOTATOM JIBOX
MICSIIIB BIAMOBI/IHI IOKYMEHTH HAJICUIIAIOThCSI CyO’ €KTOB1 3BE€pHEHHSI 3aC00aMU MOIITOBOTO
3B’A3KY. Y pasi BIZICYTHOCTI BIJOMOCTEH MPO Miclie MPOKUBaHHs Cy0’€KTa 3BEpHEHHS Ta
1HIIOT KOHTAaKTHOI 1H(popMalli BUXIIHUNH MakeT JOKYMEHTIB 30epiraeTbCsi MPOTITrOM
TPUMICSAYHOTO CTPOKY B LIEHTPI, a MOTIM NepeaeThCS Ui apXiBHOTO 30epiraHHs.

VY pa3i Konu aAMIHICTpaTHUBHA IOCIYra HaJa€ThCS HEBIAKIATHO, aJIMIHICTPAToOp
LEHTPY peecTpye iH(OpMaIliI0 MPO Pe3yNbTaT PO3MIISAY CIpPaBH y TMarepoBiid Ta/abo
eJIEKTPOHHIN (Qopmi, HeraitHo (Qopmye BUXIAHMI TMaKeT JOKYMEHTIB Ta Iepenae Horo
Cy0’€KTOBI 3BEpPHEHHS.

40. BinnmoBiganbHICTh 32 HECBO€YACHE Ta HEHAJE)KHE HAJaHHs aJMiHICTPATHBHUX

MOCITYT HECYTh CY0’ €KTH HaJaHHS TAaKUX MOCIYT Ta B MEXKaX MOBHOBAKEHb a/IMIHICTPAaTOPH
1 KepIBHUK LIEHTPY.

41, VYci matepianu crnpaBu 30epiraroTeCcsi y cy0’€KTa HaJaHHS aJMiHICTPaTUBHOL
HOCITYTH.



Oco01uBOCTI AIAJIBLHOCTI aAMiHICTPaTOPA HEHTPY, 10 MPALIOE HA BiIIAJTEHOMY
podouomy micui

42. PimieHHs PO YTBOPEHHS Ta PO3MIIICHHS BIiAJAJIEHOTO POOOYOro Micus
aJIMIHICTpaTOpa MPUHMAETHCS OPraHOM, 110 YTBOPHUB LIEHTD.

Binnanene poboue miciie aaMiHicTpaTopa pO3MIIIYETHCSA Ha MEPIIOMY a00 IPyromy
noBepci Oy/IiBIIi 32 yMOBU CTBOPEHHS HAJIEKHHUX YMOB JUIs O€3MEPEIIKOAHOTO JOCTYITY JUIs
0Ci0 3 IHBAJITHICTIO Ta IHIIUX MAJIOMOOUTHPHUX IPYIT HACEICHHS 0 TaKoi OyaiBIi.

43. Y npuminieHHi, A€ po3MilleHe BiagajieHe pobode Micie aamiHicTpaTopa,
3a0e3MeuyeThCsl PO3MILICHHS aKTyallbHOI, BHYEpHHOi i1HQoOpMalii, HEOoOXiTHOI I
OJIep)KaHHs aJMIHICTPATUBHUX ITOCIIYT.

44. TlpumilmieHHs, 1€ pPO3MIIIEHO BiJylaJeHe pobode Micie aaMiHicTpaTopa,
00JIAITOBYIOTHCS MICIISIMU JIJISI OYIKYBaHHS CyO’ €KTaMHU 3BEPHCHbD.

45. ApmiHicTpaTop IEHTpY, IO Mpalloe Ha BiAJajieHOMy poOodYoMy MicClli, MOXKe
00CITyroBYBaTH HACEJIEHHS OJJHOTO a00 JEKITBKOX CTApOCTUHCHKUX OKPYTiB.

46. 3a pilieHHSM MICBKOT pajiy, 10 YTBOPHIIA LIEHTP, OKpeMi (PYHKIIIT aAMiHICTpaTOpa,
NOB’s13aHI 3 OTPUMAaHHIM 3asBU Ta BXIJHOTO MakKeTa JOKYMEHTIB, BHJIAU€I0 PE3YJIbTaTiB
HAJaHHS aJMIHICTPATHUBHHUX MOCIYyr ab0 HaJaHHSIM aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT, MOXKYTb
3/IICHIOBATHCS CTAPOCTOIO.



